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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

Управление аспирантурой и докторантурой






  УТВЕРЖДЕН






  приказом РГГУ от 18.02.2019 г. № 01-51/осн
ПОРЯДОК

зачисления экстернов для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре РГГУ

(в редакции приказа от 30.04.2021 г.  № 01-253/осн)

Москва 2019
I. Общие положения

1. Порядок зачисления экстернов для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре РГГУ (далее - Порядок) определяет правила и условия зачисления экстернов для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации по соответствующей имеющей государственную аккредитацию образовательной программе высшего образования – программе подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (далее – программа подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, программа аспирантуры).
2. Настоящий Порядок подготовлен в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), утвержденным Приказом Минобрнауки России от 19 ноября 2013 г. № 1259, другими законодательными и нормативными правовыми актами, уставом Университета. 
3. В качестве экстернов в РГГУ могут быть зачислены для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации по соответствующей имеющей государственную аккредитацию программе аспирантуры лица, осваивающие программу подготовки научно-педагогических кадров в форме самообразования (если федеральным государственным образовательным стандартом допускается получение высшего образования по соответствующей программе аспирантуры в форме самообразования), а также лица, обучавшиеся по не имеющей государственной аккредитации программе аспирантуры. 

4. Прохождение промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации экстернами допускается, если в РГГУ реализуется программа подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре по соответствующему направлению и направленности, имеющая государственную аккредитацию.
5. При прохождении промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации экстерны пользуются академическими правами обучающихся по соответствующей программе подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре.
6. При прохождении промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации взимание платы с обучающихся не допускается.
II. Порядок зачисления экстернов для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре
7. Лица, которые могут быть зачислены в РГГУ для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации (п. 3 настоящего Порядка), подают в Управление аспирантурой и докторантурой следующие документы: 

- заявление на имя ректора о зачислении в РГГУ для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации по программе подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре с указанием в нем наименований направления подготовки, направленности программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, по которым будут сдаваться кандидатские экзамены, а также наименований отрасли науки и научной специальности, по которой подготавливается диссертация (приложение 1);

- копию (копии) документа (документов), удостоверяющих личность и гражданство прикрепляющегося лица;

- нотариально заверенные копии диплома специалиста или магистра и приложений к диплому. Лица, окончившие негосударственные образовательные учреждения высшего профессионального образования, дополнительно представляют копии Лицензии ВУЗа на право ведения образовательной деятельности и Свидетельства о государственной аккредитации; 

- иностранные граждане представляют заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа об иностранном образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании), а также оригинал свидетельства о признании документа об иностранном образовании, на уровне не ниже высшего образования (специалитет или магистратура) (или его заверенную в установленном порядке копию);

- список (на русском языке) опубликованных прикрепляющимся лицом (в том числе в соавторстве) научных работ и (или) полученных патентов (свидетельств) на полезную модель, патентов на промышленный образец, свидетельств на программы для электронных вычислительных машин, базы данных, топологий интегральных микросхем, зарегистрированных в установленном порядке, подписанный прикрепляющимся лицом (при наличии) (приложение 2);

- документы, подтверждающие успешное прохождение предшествующих промежуточных аттестаций (удостоверение по установленной ВАК форме о сданных кандидатских экзаменах, если кандидатские экзамены сданы до 13 июля 2014 г.; справку об обучении или о периоде обучения (если кандидатские экзамены сданы после 13 июля 2014 г.);

- 1 фотографию 3х4.

8. В заявлении о зачислении в РГГУ для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации по программе подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре также фиксируются:

- факт ознакомления с копией свидетельства о государственной аккредитации образовательной деятельности и приложений к нему;

- факт согласия зачисляемого лица на обработку его персональных данных, содержащихся в документах и материалах, представленных им для зачисления в РГГУ для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации по программе подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных.  

Указанные факты заверяются личной подписью зачисляемого в качестве экстерна лица.

9. Для рассмотрения вопросов, связанных с зачислением экстернов и определением сроков, на которые зачисляются экстерны, создается Комиссия по вопросам зачисления в РГГУ для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (далее – Комиссия), состав которой утверждается ректором.

Состав Комиссии формируется из числа научных и научно-педагогических работников РГГУ и включает в себя председателя, заместителя председателя, секретаря и членов комиссии. Председателем Комиссии является ректор (первый проректор-проректор по научной работе).

Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии и хранится в личном деле экстерна.
10. На основании положительного решения Комиссии Управление аспирантурой и докторантурой готовит приказ о зачислении экстерна в РГГУ для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре.
11. После зачисления экстерна для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре в течение одного месяца с даты зачисления утверждается индивидуальный учебный план экстерна, предусматривающий прохождение им промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации (приложение 3). 

12. После зачисления экстерна для прохождения промежуточной аттестации он может быть допущен к занятиям по соответствующей программе подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре на период, не превышающий срока, указанного в приказе о зачислении в РГГУ.
13. При невыполнении индивидуального учебного плана экстерна и наличии академической задолженности экстерн не допускается к прохождению государственной итоговой аттестации и на основании  решения Комиссии (пп. 9, 10 настоящего Порядка) отчисляется из РГГУ.
14. Сдача кандидатских экзаменов экстерном подтверждается выдаваемой на основании решения экзаменационных комиссий справкой об обучении (периоде обучения), срок действия которой не ограничен.

15. При успешном прохождении государственной итоговой аттестации экстерну выдается диплом об окончании аспирантуры, подтверждающий получение высшего образования по программе подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре.

Рекомендован к утверждению

Научно-методическим советом

по аспирантуре и докторантуре

13.12.2018 г., протокол № 1

Приложение 1

Фамилия  ____________________


Ректору РГГУ

Имя  ________________________


проф. А.Б. Безбородову
Отчество ____________________

Дата рождения_______________

Гражданство _________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить меня экстерном для прохождения ______________________________________________ в РГГУ

(промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации) 

по направлению подготовки ____________________________________  ___________________________________________________________________________  

 (код и наименование направления подготовки)

направленности программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре ___________________________________________________________________________ 

(наименование направленности подготовки научно-педагогических кадров)

___________________________________________________________________________ 

                       (шифр и наименование отрасли науки)

___________________________________________________________________________

                       (шифр и наименование специальности)

на кафедру ______________________________________________

                                              (наименование кафедры)

факультета, института ________________________________________________________ 

                                              (наименование факультета, института)

Сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании                     (диплом специалиста/ магистра) _______________________________________

Паспорт: серия _______ № ________, кем выдан ___________________

______________________________________________________________________

дата выдачи __________________

Адрес регистрации: ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Телефон: дом. _______________________ раб. ______________________________

моб.__________________________________________________________________

E-mail________________________________________________________________

С копиями лицензии на осуществление образовательной деятельности, свидетельства о государственной аккредитации РГГУ и приложений к ним ознакомлен_______________________

                  (личная подпись)

Согласен с проведением обработки моих персональных данных, содержащихся в документах, представленных мною для рассмотрения вопроса о прикреплении для подготовки к сдаче и сдачи кандидатских экзаменов, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персональных данных  ________________

                                                                                                                     (личная подпись)

Дата                                                                                                                           Подпись

Приложение 2

Список научных работ*

____________________________

Инициалы, фамилия лица, зачисляемого экстерном для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре

	№

пп
	Наименование работы
	Форма** работы
	Выходные данные***
	Стр.
	Соавторы

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Инициалы, фамилия                      Подпись              

Список верен:

Заведующий кафедрой                Подпись             Расшифровка подписи

Печать
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

Управление аспирантурой и докторантурой
                                                       УТВЕРЖДАЮ
                                                      Первый проректор-

                                                       проректор по научной работе, проф.

                                                       _____________ О.В. Павленко
                                                      Ин-т/фак-т_________________                                                          
                                                      __________________________                                                       
                                                      Кафедра__________________
                                                      __________________________ 
ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ  УЧЕБНЫЙ  ПЛАН
ЭКСТЕРНА
Фамилия, имя, отчество_____________________________________

Направление подготовки_____________________________________

__________________________________________________________

                                                  (код и наименование направления подготовки)

Направленность программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре________________________________________

__________________________________________________________
                                                   (наименование направленности программы)

Специальность_____________________________________________

                                               ( шифр и наименование специальности )

__________________________________________________________

Срок зачисления:

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН ЭКСТЕРНА НА ВЕСЬ ПЕРИОД ОБУЧЕНИЯ (ГРАФИК ОБУЧЕНИЯ)
	Наименование работы


	Срок выполнения
	Форма отчет-ности

	
	
	


Экстерн _______________

Заведующий кафедрой _______________

  «    » ____________ 202__ г.

Научно-учебный план экстерна 
	Виды работы
	Содержание работы
	Срок выполнения



	
	
	


Экстерн _______________

Заведующий кафедрой _______________

  «    » ____________ 202__ г.
